ใบงานประกอบหน่วยการเรียนรู้ที่ 6
ใบงานที่
	1	การเขียนเรียงความ

คำชี้แจง	ให้นักเรียนเขียนเรียงความ ตามหัวข้อที่กลุ่มเลือก
	
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				



ใบงานที่
   2	หลักการเขียนย่อความ

คำชี้แจง	ให้นักเรียนศึกษาเรื่อง การเขียนย่อความ แล้วตอบคำถามต่อไปนี้
	1.	ย่อความที่ถูกต้องมีลักษณะอย่างไร
				
				
			
	2.	ในย่อหน้าแรกของย่อความต้องบอกให้ผู้อ่านทราบถึงสิ่งใด เพราะเหตุใด
				
				
			
	3.	การย่อหนังสือราชการในย่อหน้าแรกต้องบอกรายละเอียดเกี่ยวกับสิ่งใด
				
				
			
	4.	การย่อความมีความสำคัญอย่างไร
				
				
			
				
			
	5.	การอ่านเพื่อย่อความ มีขั้นตอนการปฏิบัติอย่างไร จงอธิบาย
				
				
			
				
		
	6.	การเขียนเพื่อย่อความ มีหลักการปฏิบัติอย่างไร จงอธิบาย
				
				
			
				
			
				
				
			
				
			
	7.	สำนวนภาษาที่ใช้ในการเขียนย่อความ ควรมีลักษณะอย่างไร
				
				
			
				
			
				
				
			
				
			


ใบงานที่
	3	การเขียนจดหมายกิจธุระ

คำชี้แจง	ให้นักเรียนเขียนจดหมายไปสมัครงาน โดยสมมติให้นักเรียนสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี            มีความประสงค์จะสมัครงานในตำแหน่งเลขานุการของบริษัทแห่งหนึ่ง 
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 ให้นักเรียนเขียนเรียงความ ตามหัวข้อที่กลุ่มเลือก
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