
การเขยีนเชิงวชิาการ 



การเขยีนเชิงวชิาการ 

หมายถึง  การนําเสนอผลการศึกษาค้นคว้า 

สํารวจ รวบรวม  วเิคราะห์ข้อมูลความรู้อย่าง

ละเอยีด ถี่ถ้วน มเีหตุผล เป็นระบบ และ

อ้างองิหลกัฐานอย่างมรีะเบียบแบบแผน 



ส่ิงทีค่วรทราบเกีย่วกบัการเขยีนเชิงวชิาการ 

วธีิจดบันทกึข้อมูล 

ขั้นตอนการเขยีนเชิงวชิาการ 



ข้อควรปฏบัิติในการจดบันทกึข้อมูล 

เกบ็ข้อมูลให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง 

ระบุเวลาทีเ่กบ็และแหล่งทีม่าของข้อมูลให้ชัดเจน 

จดบันทกึข้อมูลอย่างมีระบบระเบียบ 



การจดบันทกึข้อมูล แบ่งได้เป็น ๓ ประเภท  

การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการฟัง 

การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการอ่าน 

การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากประสบการณ์ตรง 



การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการฟัง  



บรรยาย ปาฐกถา 



อภิปราย สัมภาษณ์ 



ประชุม รายการต่างๆ 



วธีิการจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการฟัง  

ฟังแล้วแยกใจความสําคัญกบัพลความให้ได้ 

เลอืกจดเฉพาะสาระสําคัญ 

หาระบบในการจดเพือ่ให้บันทกึได้อย่างรวดเร็ว 

เช่น ใช้อกัษรย่อ ใช้เคร่ืองหมายทีค่ิดขึน้เอง 



วธีิการจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการฟัง  

บันทกึรายละเอยีดให้ครบถ้วน เช่น ช่ือผู้พูด  วนั 

เวลา สถานทีข่องการพูด เพือ่อ้างองิ 

ถ้ามีคําศัพท์เยอะต้องระมัดระวงัจดให้ถูกต้อง 



การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการอ่าน  



หนังสือพมิพ์ วารสาร 



หนังสือเล่ม อนิเทอร์เน็ต 



ซีดี-รอม 



วธีิการจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการอ่าน  

บันทกึแหล่งทีม่า 

บันทกึข้อมูล 

รูปแบบในการบันทกึ 



วธีิบันทกึแหล่งทีม่า (การเขียนบรรณานุกรมเพือ่

อ้างองิแหล่งทีม่า) 



หนังสือเล่ม 

ผู้แต่ง. ปีทีพ่มิพ์. ช่ือเร่ือง. คร้ังทีพ่มิพ์. เมืองทีพ่มิพ์ 

:สํานักพมิพ์. 

กาญจนาคพนัธ์ุ. ๒๕๔๒. กรุงเทพฯเมื่อวานน้ี. 

กรุงเทพฯ :สารคดี. 



นิตยสารหรือวารสาร 

ผู้เขียนบทความ. ปีทีพ่มิพ์, วัน, เดือน. “ช่ือ

บทความ” ช่ือวารสาร. ปีที(่ฉบับที)่ : หน้าทีอ้่างองิ. 

เฮเลน  ซิกนีย์. ๒๕๕๕, มีนาคม. “ทารกผู้ฟ้ืนด้วย

ความรัก” สรรสาระ. ๓(๑๒) : ๘๒-๘๙. 



หนังสือพมิพ์ 

ผู้เขียน. ปีทีพ่มิพ์, วนัที ่เดือน. “ช่ือบทความ” ช่ือ

หนังสือพมิพ์. หน้าทีอ้่างองิ. 

นิธิ  เอยีวศรีวงศ์. ๒๕๔๑, ๒ ตุลาคม. “ภารกจิของ

การขออภัย” มติชน. หน้า๖ 



อนิเทอร์เน็ต 

ผู้แต่ง. ปีทีสื่บค้น. ช่ือเร่ือง. (ออนไลน์). แหล่งทีม่า : 

ช่ือย่อยของแหล่งทีม่า. วนั เดือน ปีทีสื่บค้น. 

วนิดา ชมมาล.ี ๒๕๕๘. เฉลยแบบฝึก ง๓๐๑๑๑. 

(ออนไลน์). แหล่งทีม่า :http://www.satriwit.ac.th. 

๘  ธันวาคม ๒๕๕๘. 



ซีดี - รอม 

ช่ือผู้บรรยาย. ปีทีผ่ลติ. ช่ือเร่ือง. (ซีดี-รอม). สถานที่

ผลติ : ผู้ผลติ 

พุทธทาสภิกขุ. ๒๕๔๕. ตายก่อนตาย. (ซีดี-รอม). 

กรุงเทพฯ : ธรรมโฆส จํากดั. 



วธีิบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการอ่าน  

จับสาระสําคัญของข้อความและจดบันทกึด้วย

ถ้อยคําของผู้อ่านโดยไม่ต่อเติม 

ใช้ถ้อยคําบางคําทีสํ่าคัญจากต้นฉบับประสมกบั

ถ้อยคําของผู้จดบันทกึ โดยไม่ต่อเติม 



วธีิบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากการอ่าน  

จดข้อความสําคัญตอนใดตอนหน่ึงทีจ่ะใช้อ้างองิ 

โดยใส่เคร่ืองหมายอญัประกาศกาํกบั 

แสดงความคิดเห็นหรือข้อสังเกตเพิม่เติม โดยแยก

เขียนไว้ 



รูปแบบในการบันทกึ 

ควรจดด้านเดียวและใช้กระดาษขนาดเดียวกนั 

วางรูปแบบในการจดบันทกึให้เป็นระเบียบ  เรียง

หัวข้อใหญ่ หัวข้อย่อย บอกแหล่งทีม่าของข้อความ

ทีอ่่าน บอกเลขหน้า แล้วจดเนือ้ความทีต้่องการ 



การจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จาก

ประสบการณ์ตรง 



วธีิจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากประสบการณ์ตรง  

ระบุเร่ืองทีบ่ันทกึ 

บอก วนั เวลา สถานทีใ่ห้ถูกต้อง 

ระบุช่ือผู้เกีย่วข้อง 



วธีิจดบันทกึข้อมูลทีไ่ด้จากประสบการณ์ตรง  

บอกสภาพของส่ิงทีบ่ันทกึให้ชัดเจน 

เรียบเรียงตามลาํดับเหตุการณ์ 

ถ้ามีข้อสงสัยควรเรียบเรียงไว้ตอนท้าย 



ขั้นตอนการเขยีนเชิงวชิาการ 

๑. เลอืกหัวข้อเร่ือง 

 - เลอืกเร่ืองทีส่นใจและมีความรู้มากทีสุ่ด 

 - เลอืกเร่ืองทีส่ามารถค้นคว้าได้สะดวก    

 สามารถทาํได้เสร็จตามกาํหนดเวลา 



๒. กาํหนดจุดมุ่งหมายและขอบเขตของเร่ือง 

จุดมุ่งหมาย  เช่น ให้ความรู้  เล่าเร่ือง  เล่า

ประสบการณ์  โน้มน้าวใจ 

ขอบเขต  กาํหนดตามความเหมาะสมในระดับ

การศึกษา ไม่ควรกาํหนดขอบเขตกว้างเกนิไป 



๓. ค้นคว้าและรวบรวมความรู้ 

ค้นคว้าจากเอกสารต่างๆ อาจสํารวจด้วยตนเอง 

สังเกต ทดลอง สัมภาษณ์ 

ขอบเขต  กาํหนดตามความเหมาะสมในระดับ

การศึกษา ไม่ควรกาํหนดขอบเขตกว้างเกนิไป 



๔. วางโครงเร่ือง 

๔.๑  กาํหนดหัวข้อย่อย 

๔.๒  กาํหนดโครงเร่ือง 

 - พจิารณาความสําคัญของแต่ละหัวข้อ บาง

หัวข้ออาจรวมกนัได้ 



๔.๒  กาํหนดโครงเร่ือง 

 - จัดเรียงหัวข้อตามลาํดับอย่างเหมาะสม 

 - ใช้ภาษาให้เหมาะสม 



มารยาทในการเขยีนเชิงวชิาการ 



มารยาทในการเขยีนเชิงวชิาการ 

หากอ้างองิข้อความหรือคําพูดมา ต้องเขียน

เชิงอรรถบรรทดัสุดท้ายของหน้าทีม่ีข้อความน้ัน

ปรากฏหรือเขียนอ้างองิแบบบรรณานุกรม 



มารยาทในการเขยีนเชิงวชิาการ 

ไม่ลอกเลยีนแบบเร่ืองของผู้อืน่หรือคัดลอกเร่ือง

ของผู้อืน่มาเป็นผลงานของตน 



มารยาทในการเขยีนเชิงวชิาการ 

หากจําเป็นต้องอ้างองิหรือคัดลอกมาเพือ่เป็น

ตัวอย่าง ควรใช้ข้อมูลปฐมภูมิ คือ อ้างองิจาก

ต้นฉบับจริง ไม่ใช่อ้างต่อจากทีผู่้อืน่อ้างไว้แล้ว 



แบบทดสอบ 



การเขียนเชิงวชิาการควรทาํส่ิงใดเป็นลาํดับแรก 

เลอืกหัวข้อเร่ือง 

กาํหนดขอบเขตของเร่ือง 

กาํหนดจุดมุ่งหมายของเร่ือง 

รวบรวมความรู้เกีย่วกบัเร่ือง 



การเลอืกเร่ืองทีเ่ขียนควรยดึหลกัใด 

เลอืกเร่ืองทีน่่าสนใจ 

เลอืกเร่ืองทีค้่นคว้าได้สะดวก 

เลอืกเร่ืองทีต่นมีความรู้ 

ถูกทุกข้อ 



เร่ืองใดเหมาะสมทีจ่ะนํามาเขียนเชิงวชิาการ 

ชีวติของข้าพเจ้า 

ชนบทไทย 

ประสบการณ์ของข้าพเจ้า 

ชีวติรักของมาล ี



ข้อใดเป็นการค้นคว้าข้อมูลสนาม 

ค้นคว้าในห้องสมุด 

อ่านหนังสือ 

ค้นคว้าจากเอกสาร 

สัมภาษณ์ 



ข้อใดไม่ควรทาํในการจดบันทกึจากการฟัง 

จดตามวธีิทีต้่องการ 

จดทุกคําพูด 

จดเฉพาะสาระสําคัญ 

จดโดยใช้เคร่ืองหมายเฉพาะของเรา 



งานเขียนข้อใด ไม่ใช่การเขียนเชิงวชิาการ 

การเขียนบันทกึ 

รายงานการวจัิย 

รายงานการทดลอง 

สารคดีเชิงวชิาการ 



การกาํหนดว่าจะเขียนเร่ืองอะไร เขียนแนวไหน และ

ประเดน็ใด จดัอยู่ในขั้นตอนใดของการเขียนรายงานเชิง

วชิาการ 

วางโครงเร่ือง เลือกหัวข้อรายงาน 

กําหนดจุดมุ่งหมาย ค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล 



การกาํหนดบุคลากรที่รับผิดชอบในหน้าที่ต่างๆ ในการ

ทําโครงงาน  จดัอยู่ในขั้นตอนใด 

ข้ันเตรียมการ ข้ันดําเนินงาน 

ข้ันรวบรวมข้อมูล ข้ันสรุปและรายงานผล 



ข้อใดจัดเป็นข้อมูลปฐมภูม ิ

ข้อมูลจากสารานุกรม 

ข้อมูลจากอนิเทอร์เน็ต 

ข้อมูลจากผลการสํารวจขององค์กรต่างๆ 

ข้อมูลจากการสัมภาษณ์วทิยากรภูมิปัญญาท้องถิ่น 



 โครงเร่ืองของการเขียนรายงานเร่ือง "กฬีา" ข้อใด

มีความสําคัญน้อยทีสุ่ด 

ประเภทของกฬีาไทย 

 ววิฒันาการของกฬีาไทย 

ทัศนคติของผู้เล่นกฬีาไทย 

คุณค่าของกฬีาไทย 



การเขียนรายงานเร่ือง "การเลีย้งสุกร" ควรกาํหนด

โครงเร่ืองเฉพาะส่วนของเร่ืองอย่างไร 

การคดัเลอืกพนัธ์ุสุกร การให้อาหารสุกร การดูแลรักษา

สุกร 

 ความเป็นมาของการเลีย้งสุกรให้ประเทศไทย วธีิเลีย้ง

สุกร การดูแลรักษาสุกร 



การเขียนรายงานเร่ือง "การเลีย้งสุกร" ควรกาํหนด

โครงเร่ืองเฉพาะส่วนของเร่ืองอย่างไร 

หลกัการเลีย้งสุกร ปัญหา และอุปสรรคในการเลีย้งสุกร 

การหาตลาดสําหรับสุกร 

ความสําคญัในการเลีย้งสุกร ปัญหา และอุปสรรค์ในการ

เลีย้งสุกร การดูแลรักษาสุกร 



เค้าโครงการเขียนรายงานทางวชิาการข้างต้นนีค้วร

จะเพิม่เนือ้หาข้อใดเพือ่ให้รายงานสมบูรณ์ขึน้ 

ประวตัิจงัหวดัพระนครศรีอยุธยา 

การตกแต่งในบริเวณพระราชวงับางปะอนิ 

สภาพภูมศิาสตร์ของจงัหวดัพระนครศรีอยุธยา 

คุณค่าทางศิลปกรรมของพระราชวงับางปะอนิ 



ข้อใดเป็นการเขียนเชิงวชิาการ 

นวนิยายทีข่ายได้ดีทีสุ่ดอกีเล่มหน่ึงในอนาคตอนั

ใกล้อาจช่ือว่า "คนเน่าในเมืองเน่ากไ็ด้" 

ยุคสมัยเปลีย่นไปตามความเจริญในด้านต่าง ๆ ย่อม

มีมากขึน้มากมายมหาศาล 



ข้อใดเป็นการเขียนเชิงวชิาการ 

ประชาชนในชนบททีห่่างไกลร้อยละแปดสิบไม่

ทราบว่า นายกรัฐมนตรีของไทยช่ืออะไร 

ความจําเจซ้ําซากของการเกดิมามีชีวตินีค่้อนข้าง

ชอบกล 
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