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แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน ชาย - หญิง ชุดสีเสื้อเขียว โรงเรียนปทุมพิทยาคม
	 ชุดสีเสื้อเขียว (เสื้อเขียวโปโล) : ให้แต่งกายทุกวันพฤหัสบดี ส�ำหรับนักเรียน ม.1 - ม.6

 

แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน ชุดพลศึกษา (คณะสี) โรงเรียนปทุมพิทยาคม
	 ชุดพลศึกษา (คณะสี) : ให้แต่งกายทุกวันศุกร์ และคาบเรียนวิชาพลศึกษา
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แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน ชาย - หญิง ชุดลูกเสือ เนตรนารี โรงเรียนปทุมพิทยาคม
	 ชุดกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี : ให้แต่งกายทุกวันพุธ เฉพาะ นักเรียน ม.1- ม.3

แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน ชาย - หญิง ชุดนักศึกษาวิชาทหาร โรงเรียนปทุมพิทยาคม
 	 ชุดกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร : ให้แต่งกายทุกวันพุธ เฉพาะ นักเรียน ม.4 - ม.6

 	

คู่มือนักเรียน ครู และผู้ปกครอง84



แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน ชาย ชุดลูกเสือวิสามัญ 
	 ชุดกิจกรรมลูกเสือวิสามัญ : ให้แต่งกายทุกวันพุธ เฉพาะ นักเรียนชาย ม.4 - ม.6

แบบเครื่องแต่งกายนักเรียน หญิง ชุดกิจกรรมผู้บ�ำเพ็ญประโยชน์ 
	 ชุดกิจกรรมผู้บ�ำเพ็ญประโยชน์ : ให้แต่งกายทุกวันพุธ เฉพาะ นักเรียนหญิง ม.4 - ม.6
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ป.พ. - ตัวย่อชื่อโรงเรียน

 ขยัน หมั่นเสมอ - ชื่อ - นามสกุล

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.1

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.2

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.3

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.4

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.5

- เครื่องหมายระดับชั้น ม.6

อักษรย่อช่ือโรงเรียน / เครื่องหมาย
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กลุ่มบริหาร
งานทั่วไป

4



การให้บริการนักเรียน

1. งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม
	 หน้าที่ความรับผิดชอบ
	 1.	 จัดหา ควบคุม ดูแลรักษา และซ่อมเสริมสิ่งอ�ำนวยความสะดวก ซึ่งถือเป็น 
สาธารณูปโภคในสถานศึกษา ให้มีความเพียงพอตามความจ�ำเป็นแก่นักเรียน
	 2. 	 จดัหา ควบคมุ ดแูลรกัษาและซ่อมเสรมิสาธารณปูโภค ให้ได้ใช้ประโยชน์ ตลอดเวลา
และเป็นไปโดยประหยัด
	 3.	 จดัหา ควบคมุและดแูลรกัษาอาคารสถานทีใ่ห้อยูใ่นสภาพเอือ้ต่อการเรยีน การสอน
การฝึกอบรม การกีฬา การพักผ่อน การจัดกิจกรรมต่างๆ รวมทั้งการซ่อมแซมปรับปรุง ให้เป็น
ระเบียบสวยงามอยู่เสมอ
	 4. 	 อ�ำนวยความสะดวกในการใช้สาธารณูปโภคและอาคารสถานที่ให้กับบุคลากร  
ในสถานศึกษาและบุคคลอื่นโดยทั่วไป เช่น หอประชุม สนามกีฬาของโรงเรียนในส่วนที่ไม่ขัดต่อ
ระเบียบข้อบังคับของราชการ
	 5. 	 รบัปัญหาในเรือ่งอาคารและสาธารณปูโภคจากผูเ้กีย่วข้อง เพือ่ท�ำการปรบัปรงุ แก้ไข
ให้เกิดประสิทธิภาพในการใช้งาน
	 6. 	 จัดตกแต่งบริเวณและสถานที่เป็นกรณีพิเศษในโอกาสที่โรงเรียนจัดกิจกรรม 
	 7. 	 ควบคุมดูแลเรื่องการปฏิบัติงานของลูกจ้างประจ�ำ
	 8. 	 จัดหา ควบคุม ดูแลเรื่องความสะอาดในสถานศึกษา

2. งานประชาสัมพันธ์
งานประชาสัมพันธ์ ติดต่อที่ห้องประชาสัมพันธ์ อาคาร 1
	 การให้บริการงานประชาสัมพันธ์
	 งานประชาสัมพันธ์จะมีเจ้าหน้าที่เวรประชาสัมพันธ์ ซ่ึงเป็นครู-อาจารย์ หรือนักเรียน
ประจ�ำที่ห้องประชาสัมพันธ์เพื่อบริการรับโทรศัพท์ ประกาศเสียงตามสายเพื่อแจ้งผู้เกี่ยวข้อง
	 งานบริการประชาสัมพันธ์ มีดังนี้
	 1. 	 การประกาศประชาสัมพันธ์เพ่ือแจ้งข่าวสารจากหน่วยงานของโรงเรียนหรือหน่วยงานอื่น
เพื่อประโยชน์ต่อนักเรียนโดยตรง โดยจะประกาศหน้าเสาธงตอนเช้าหลังเคารพธงชาติ ประกาศ
ในช่วงเปลี่ยนชั่วโมงเรียน (ภายใน 5 นาที) และปิดประกาศให้ทราบ
	 2. 	 เสนอข่าวสารจดักจิกรรมต่างๆ ภายในโรงเรยีนและข้อมลูทีน่่าสนใจต่างๆ ให้แก่ผู้ปกครอง
และนักเรียนทราบ โดยจัดป้ายประชาสัมพันธ์หรือจัดพิมพ์เอกสาร
	 3. 	 รับแจ้งของหายและเก็บของได้เพื่อประกาศหาเจ้าของ 
	 4.	 รับฝากสิ่งของและข้อความทางโทรศัพท์จากผู้ปกครอง
	 5.	 จดหมายลงทะเบียน พัสดุและธนาณัติของนักเรียน ติดต่อรับที่งานประชาสัมพันธ์ 
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	 แนวปฏิบัติการให้บริการงานบริการประชาสัมพันธ์ในโรงเรียน
	 1.	 หน่วยงานภายในโรงเรยีนทีต้่องการใช้บริการของงานประชาสมัพนัธ์ให้กรอก แบบฟอร์ม
การใช้บริการโดยละเอียดล่วงหน้าผ่านงานประชาสัมพันธ์ เพื่อน�ำเสนอตามความต้องการต่อไป
	 2.	 หน่วยงานภายนอกโรงเรียนที่ต้องการใช้บริการงานประชาสัมพันธ์ให้ท�ำ  หนังสือ 
ถึงโรงเรียนผ่านผู้อ�ำนวยการโรงเรียน รองผู้อ�ำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป เพื่อสั่งการ ให้งาน
ประชาสัมพันธ์ด�ำเนินการ
	 ผู้ปกครองมีความประสงค์ขอพบนักเรียนให้กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์ม ที่ก�ำหนด
และให้รอพบที่ห้องกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน โดยฝ่ายประชาสัมพันธ์จะประกาศ ในช่วงเปลี่ยน
ชั่วโมงเรียนเท่านั้น

3. งานอนามัยและโภชนาการ
3.1 งานอนามัย
	 หน้าที่ความรับผิดชอบ
	 1. 	 จัดท�ำแผนงาน / โครงการ ปฏิทินปฏิบัติงานของงานอนามัยโรงเรียน
	 2. 	 จัดเจ้าหน้าที่ควบคุมดูแลความสะอาดห้องจ่ายยา ให้การปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 
แก่ผู้ป่วยภายในโรงเรียน
	 3.	 จดัหา จดัเกบ็เครือ่งมือ อปุกรณ์ในการปฐมพยาบาลเบือ้งต้นให้พร้อมและ ใช้การได้ทนัที
	 4. 	 จัดท�ำงบประมาณซื้อครุภัณฑ์ อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่จ�ำเป็นเกี่ยวกับด้านพยาบาล 
	 5. 	 ให้บริการเวชภัณฑ์ปฐมพยาบาลผู้ป่วยในโรงเรียน 
	 6. 	 จัดท�ำบัตรประกันสุขภาพนักเรียน
	 7. 	 ประสานงานกับหน่วยงานทีเ่ก่ียวข้องเพือ่ด�ำเนนิการตรวจสขุภาพของบคุลากรในโรงเรียน
	 8. 	 เชญิวทิยากรจากหน่วยงานต่างๆ ทีเ่ก่ียวข้องกบัสขุภาพอนามยัให้ความรู ้แก่บคุลากร
ในโรงเรียน
	 9. 	 ให้ค�ำปรึกษาแก่บคุลากรในการป้องกนัการรกัษาโรคบางชนดิและส่งเสรมิ สขุภาพอนามยั
	 ขั้นตอนการขอใช้ห้องพยาบาล
	 1.	 ก่อนเข้าห้องขออนุญาตทุกครั้ง
	 2.	 บอกอาการเจ็บป่วยให้ชัดเจน
	 3.	 ลงชื่อ – สกุล พร้อมท�ำเครื่องหมาย √ ในแบบบันทึก
	 4.	 รับยาจากคุณครูประจ�ำห้องพยาบาล หรือ นักเรียน ยสร.
	 5.	 ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุ ให้ปฏิบัติดังนี้
	 	 -	 ให้ครูเวรประจ�ำห้องพยาบาลปฐมพยาบาลและแจ้งครูผู้สอนหรือครูที่ปรึกษา
	 	 -	 แจ้งฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป (รองผูอ้�ำนวยการฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป) หรอืหวัหน้างาน 
			   เพื่อจัดเตรียมรถน�ำส่งโรงพยาบาล
	 	 -	 บันทึกแบบรายงานอุบัติเหตุ/ส่งต่อ
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3.2 งานโภชนาการ
	 หน้าที่ความรับผิดชอบ
	 1. 	 จัดอาหารในโรงเรียนโดยพิจารณาถึงคุณภาพปริมาณความสะอาดและประหยัด 
	 2. 	 ตรวจสอบคุณภาพของอาหารให้ถูกหลักสุขาภิบาล
	 3. 	 จัดครูเวรควบคุมดูแลมารยาทในการรับประทานอาหารและดูแลความสะอาด 
ในโรงอาหาร
	 4. 	 ปรับปรุงบรรยากาศและอ�ำนวยความสะดวกของโรงอาหาร
	 5. 	 พัฒนาโรงอาหารเพื่อรองรับการให้บริการแก่นักเรียนและบุคลากร 
	 ระเบียบปฏิบัติการจ�ำหน่ายอาหารกลางวัน
	 1. 	 ผูจ้�ำหน่ายอาหารกลางวนัในโรงอาหารจะต้องเป็นผู้ทีไ่ด้รับอนญุาตจาก โรงเรยีนเท่านัน้
	 2. 	 ผู้จ�ำหน่ายอาหารจะต้องแต่งกายสะอาดเรียบร้อย สวมหมวก ผ้ากันเปื้อนและ 
มีผู้ช่วยได้ไม่เกิน 2 คน (การปฏิบัติตนเหมือนผู้จ�ำหน่ายอาหาร)
	 3. 	 เวลาจ�ำหน่ายอาหารเช้า 06.00-08.00 น. กลางวัน เวลา 11.30-13.30 น.
	 4. 	 ภาชนะในการจ�ำหน่ายอาหารเป็นภาชนะโลหะ โลหะเคลือบ กระเบื้อง เคลือบเผา 
ถ้วยแก้ว ห้ามใช้ ภาชนะพลาสติก โฟม และถุงกระดาษที่มีอักษรพิมพ์
	 5. 	 ไม่ใช้สารปรุงรส กลิ่น สี หรือสารที่เป็นอันตรายต่อร่างกาย
	 6. 	 อาหารทุกชนิดต้องมีฝาปิดมิดชิด มีเคร่ืองปรุงที่มีเคร่ืองหมายรับรองคุณภาพ  
มีภาชนะต้มส�ำหรับลวกช้อน ส้อม และตะเกียบ
	 7. 	 จดัโต๊ะรองรบัภาชนะทีใ่ช้แล้วสูงจากพืน้ไม่ต�ำ่กว่า 60 ซม. แยกถงัขยะเปียก ขยะแห้ง 
โดยให้นักเรียนน�ำไปเก็บเมื่อรับประทานเสร็จแล้ว
	 8. 	 นักเรียนเข้าแถวซื้ออาหาร
	 9. 	 ผูจ้�ำหน่ายอาหารต้องให้ความร่วมมอืในการตรวจสอบคณุภาพอาหาร และการรกัษา
ความสะอาดบริเวณโรงอาหาร
	 แนวปฏิบัติในการใช้โรงอาหารโรงเรียนปทุมพิทยาคม
	 นักเรียนที่ใช้บริการของโรงอาหารต้องปฏิบัติ ดังนี้
	 1.	 ห้ามนักเรียนน�ำภาชนะใส่อาหารออกไปรับประทานนอกบริเวณโรงอาหาร
	 2.	 นกัเรยีนต้องน�ำส่งภาชนะ/ถ้วย/จาน ส่งคนืร้านจ�ำหน่ายอาหารตามทีโ่รงเรียนจดัไว้ให้
	 3.	 นักเรียนควรใช้วาจาที่สุภาพกับแม่ค้าจ�ำหน่ายอาหาร
	 4.	 ห้ามนักเรียนส่งเสียงดังขณะรับประทานอาหาร
	 5.	 นักเรียนควรน่ังรับประทานอาหารให้เป็นระเบียบและเป็นผู้มีมารยาทที่ดีในการ 
รับประทานอาหาร
	 6.	 นักเรียนต้องซื้ออาหารตามเวลาที่โรงเรียนก�ำหนด
	 7.	 นักเรียนต้องซื้อและรับประทานอาหารเฉพาะในเวลาคาบว่างของนักเรียนเท่านั้น
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	 8.	 ห้ามนักเรียนซื้ออาหารในเวลาที่โรงเรียนให้งดจ�ำหน่าย ตามเวลาที่โรงเรียนก�ำหนด
และในบางโอกาสที่โรงเรียนให้นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมต่างๆ
	 9.	 ห้ามนักเรียนเคลื่อนย้ายโต๊ะ – ม้านั่ง ของโรงอาหารออกไปนอกบริเวณโรงอาหาร
	 10.	ห้ามนักเรียนน�ำอาหารหรือเครื่องดื่มขึ้นไปรับประทานบนอาคารเรียน/ห้องเรียน

4. งานสัมพันธ์ชุมชน
	 หน้าที่ความรับผิดชอบ
	 1. 	 ผู้บริหารและครูสร้างความสัมพันธ์ที่ดีกับชุมชน ในการร่วมมือกับชมรม ผู้ปกครอง
และครูโรงเรียนปทุมพิทยาคม คือ
	 	 1) 	 ร่วมประชมุปรกึษาหารอืคณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พืน้ฐาน ชมรม ผูป้กครอง
และครู ชมรมศิษย์เก่า เพื่อหาแนวทางพัฒนาด้านต่างๆ
	 	 2) 	 เชิญวิทยากรในท้องถิ่นให้มีส่วนร่วมในการจัดการเรียนการสอน
	 2. 	 ประชาสมัพนัธ์เพือ่สร้างความเข้าใจกบับคุลากรในสถานศกึษาและชมุชน เพือ่ให้เหน็
ความส�ำคัญในการจัดการศึกษาร่วมกัน คือ
	 	 1) 	 ร่วมจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
	 	 2) 	 ร่วมจัดท�ำคู่มือนักเรียนและผู้ปกครองโรงเรียนปทุมพิทยาคม 
	 	 3) 	 จัดท�ำวารสารประจ�ำเดือน
	 3. 	 ร่วมประชาสัมพันธ์กิจกรรมสถานศึกษาต่อชุมชนอย่างสม�่ำเสมอและมีส่วนร่วม  
ในการจัดกิจกรรมของชุมชน คือ	
	 	 1) 	 งานแห่เทียนเข้าพรรษา 	 	
	 	 2) 	 งานดนตรีเพื่อชุมชน 
	 	 3) 	 งานวันลอยกระทง 	 	 	 	
	 	 4) 	 งานวันส�ำคัญทางศาสนา 
	 	 5) 	 งานบริการด้านอาคารสถานที่ 	 	
	 	 6) 	 การท�ำบุญประเพณี 
	 	 7) 	 งานบริการด้านแสง สี เสียง ภาคสนามทั้งในและนอกโรงเรียน 
	 4. 	 ผู้ปกครองและชุมชนเข้ามามีบทบาทในการพัฒนาการศึกษา
	 	 1) 	 ร่วมจัดประชุมผู้ปกครองนักเรียนเพื่อหาแนวทางในการแก้ปัญหานักเรียน  
ในด้านต่างๆ เช่น พฤติกรรมการศึกษา
	 	 2) 	 ร่วมจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน / เยี่ยมบ้านนักเรียน 
	 	 3) 	 จัดประชุมสัมมนาผู้น�ำชุมชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาโรงเรียน
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องค์กรที่เกี่ยวข้องกับโรงเรียน

คณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พื้นฐานโรงเรียนปทุมพิทยาคม
1.	 นายวิโรจน์ ดวงมาลา	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 ประธานกรรมการ
2.	 นายปฐมพงษ์ ผิวอ่อน	 ผู้แทนผู้ปกครอง 	 กรรมการ
3.	 นายดนัย กัณหรักษ์	 ผู้แทนครู	 กรรมการ
4.	 นางสาวธิติยา ภาผล	 ผู้แทนองค์กรชุมชน	 กรรมการ
5.	 นายเกริกชัย สายสมบัติ	 ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 กรรมการ
6.	 นางปัทมา เยาวเรศ	 ผู้แทนศิษย์เก่า	 กรรมการ
7.	 พระครูสิริสุตวิมล ดร.	 ผู้แทนองค์กรศาสนา	 กรรมการ
8.	 พระครูจินดาสารานุกูล ดร.	 ผู้แทนองค์กรศาสนา	 กรรมการ
9.	 นายแสวง เส้นทอง	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
10.	 นางหนูพิศ ทุ่นทอง	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
11.	 นายทรงศักดิ์ เถลิงรัมย์	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
12.	 พันโทสมชาติ มุขธรรม	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
13.	 นายธนกร สอนอาจ	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
14.	 นางวิมลฉัตร มีหนองหว้า	 ผู้ทรงคุณวุฒิ	 กรรมการ
15.	 ผู้อ�ำนวยการโรงเรียนปทุมพิทยาคม	 กรรมการ
	 	 	 	 และเลขานุการ
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คณะกรรมการบริหารชมรมศิษย์เก่าโรงเรียนปทุมพิทยาคม
ปีการศึกษา 2565

1.	 นายสอาด มุ่งสิน 	 ประธานกรรมการ
2.	 นายเฉลียว บุญมั่น 	 รองประธานกรรมการ
3.	 พันตํารวจเอกพิเชษฐ์ แสนทวีสุข 	 รองประธานกรรมการ
4.	 นางจุฑาไล พลาศรี 	 กรรมการ
5.	 นางเบญญาภา ไชยมาตย์ 	 กรรมการ
6.	 นางธัญณภัสร์ วัชรวิเศษวงศ์ 	 กรรมการ
7.	 นายธรัตน์ ศิริอํานาจ 	 เลขานุการ
8.	 นายพรชัย แสวงพันธ์ 	 ผู้ช่วยเลขานุการ
9.	 นางสุดใจ สะสมผลสวัสดิ์ 	 เหรัญญิก
10.	 นางนงคราญ ศิริอํานาจ 	 ผู้ช่วยเหรัญญิก
11.	 ดร.นวัตกร หอมสิน 	 ผู้ช่วยเหรัญญิก
12.	 นางปัทมา เยาวเรศ 	 ประชาสัมพันธ์
13.	 นายธนิตชาติ ทองมงคล 	 ผู้ช่วยประชาสัมพันธ์
14.	 นายดํารงค์ สาริบุตร 	 นายทะเบียน
15.	 นางธภัสธร มิ่งชัย 	 กรรมการที่ปรึกษา
16.	 นายอาคม สวัสดิมงคล 	 กรรมการที่ปรึกษา
17.	 นายประสาทชัยรุ่งเรือง บรรพตาธิ	 กรรมการที่ปรึกษา
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ค�ำสั่งโรงเรียนปทุมพิทยาคม
ที่ 108/2566

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท�ำหนังสือคู่มือนักเรียน ครู ผู้ปกครอง 
โรงเรียนปทุมพิทยาคม ปีการศึกษา 2566

	 ด้วยโรงเรียนปทุมพิทยาคม จะด�ำเนินการจัดท�ำหนังสือคู่มือนักเรียน ครู ผู้ปกครอง  
ปีการศึกษา 2566 เพื่อให้นักเรียนและผู้ปกครอง ได้ศึกษาข้อมูล กฎระเบียบของโรงเรียน  
มีความรู้ความเข้าใจแนวปฏิบัติของโรงเรียนในด้านต่างๆ และสามารถปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง
เหมาะสม เพื่อให้การด�ำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุวัตถุประสงค์ จึงแต่งตั้งคณะ
กรรมการด�ำเนินงานดังนี้ 
1. คณะกรรมการอ�ำนวยการ ประกอบด้วย
	 1.1 	 นายจิรายุทธ อักษรพิมพ์ 	 ผู้อ�ำนวยการโรงเรียน	 ประธานกรรมการ
	 1.2 	 นางเพชรา กิติศรีวรพันธุ์	 รองผู้อ�ำนวยการโรงเรียน	 รองประธานกรรมการ
	 1.3 	 นางสาววาสนา โพธิสนธ์	 รองผู้อ�ำนวยการโรงเรียน	 รองประธานกรรมการ
	 1.4 	 นางกานดา ขุนเมือง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.5 	 นายสุรพล กิจเกียรติ์	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.6 	 นางชิดกมล รัฐเสรี	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.7 	 นายดนัย กัณหรักษ์	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.8 	 นางสาวอารีรัตน์ ค�ำวัน	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.9 	 นางสาวดรรชนี ดอกดวง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.10 	นางวชิราภรณ์ ศรีดาโคตร	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.11 	นางสาวปาริณีย์ ชารีแก้ว	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.12 	นางวลัยพร เชื้อตาแสง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.13 	นายวิษธร แสงชาติ	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 1.14 	นางสาวพินทุสร สังฆมโนเวศ	ครู	 กรรมการ
	 1.15 	นายวิบูลย์ สารสิทธิธรรม	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและเลขานุการ
	 1.16 	นางวันเพ็ญ ชาวทอง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและผูช่้วยเลขานกุาร
	 มีหน้าที่ อ�ำนวยความสะดวก วางแผน ประชุมคณะท�ำงาน ให้ค�ำปรึกษา ก�ำกับ และดูแล
การปฏิบัติงานของคณะกรรมการทุกฝ่าย ให้การด�ำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
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2. คณะกรรมการด�ำเนินงาน ประกอบด้วย
	 2.1 	 นางเพชรา กิติศรีวรพันธุ์	 รองผู้อ�ำนวยการโรงเรียน	 ประธานกรรมการ
	 2.2 	 นางสาววาสนา โพธิสนธ์	 รองผู้อ�ำนวยการโรงเรียน	 รองประธานกรรมการ
	 2.3 	 นายสุรพล กิจเกียรติ์	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.4 	 นางชิดกมล รัฐเสรี	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.5 	 นางกานดา ขุนเมือง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.6 	 นางสาววิชุดา เอกสุข	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.7 	 นายดนัย กัณหรักษ์	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.8 	 นางสาวอารีรัตน์ ค�ำวัน	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.9 	 นางสาวดรรชนี ดอกดวง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.10 	นางสาวปาริณีย์ ชารีแก้ว	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.11 	นางวลัยพร เชื้อตาแสง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.12 	นายวิษธร แสงชาติ	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการ
	 2.13 นางสาวพินทุสร สังฆมโนเวศ	 ครู	 กรรมการ
	 2.14 	นายวิบูลย์ สารสิทธิธรรม	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและเลขานุการ
	 2.15	นางวันเพ็ญ ชาวทอง	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร
	 2.16 นางวชิราภรณ์ ศรีดาโคตร	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร
	 2.17 นางสาวจันทา บุญภา	 ครูอัตราจ้าง	 กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร
	 มีหน้าที่	
	 1. 	รวบรวมข้อมลูกจิกรรม แนวปฏิบัติของโรงเรยีนให้เป็นปัจจุบนั และตรวจความเรยีบร้อย
ถูกต้องของข้อมูลและน�ำส่งฝ่ายเลขานุการ ภายในวันที่ 4 เมษายน 2566
	 2. 	ด�ำเนินการจัดพิมพ์ ตรวจเอกสารฉบับร่างและน�ำส่งโรงพิมพ์ให้แล้วเสร็จ เพื่อมอบให้
นักเรียนในวันที่ 5 พฤษภาคม 2566 
	 3. 	จดัเกบ็ข้อมลูเพือ่ใช้ประโยชน์และมอบให้ผูเ้กีย่วข้อง ใช้เป็นแนวทางการปฏบิตังิานต่อไป 
3. คณะกรรมการรวบรวม คัดเลือกรูปภาพและออกแบบปก ประกอบด้วย
	 3.1	 นายเปรมมินทร์ จันทร์กองกวิน	ครูช�ำนาญการพิเศษ	 ประธานกรรมการ
	 3.2 	 นายด�ำรงค์ สาริบุตร	 เจ้าหน้าที่ธุรการ	 กรรมการ
	 3.3 	 สิบเอกปิยะณัฐ ทันหาบุรุษ	 ครูอัตราจ้าง	 กรรมการ
	 3.3 	 นางสาวธิติยาพร อาษาสิงห์	ครู	 กรรมการและเลขานุการ
	 3.4 	 นายชวิศ ศรีลาเคน	 พนักงานราชการ	 กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร
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	 มีหน้าที่
	 1. 	รวบรวม คัดเลือก ภาพกิจกรรมโรงเรียนที่ดีเด่นในด้านต่างๆ 

	 2. 	ออกแบบหน้าปกของหนังสือคู่มือนักเรียน ครู ผู้ปกครอง 
	 3.  น�ำส่งรูปภาพกิจกรรม หน้าปกคู่มือฯ ส่งโรงพิมพ์ด�ำเนินการจัดพิมพ์
4. คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล ประกอบด้วย
	 4.1 	 นางรุจี สีตะมัย	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 ประธานกรรมการ
	 4.2 	 นางสาวพิชญ์ณภัทร ทองค�ำ	ครู	 กรรมการ
	 4.3 	 นางนวลนภา บรรพตาธิ	 ครูช�ำนาญการพิเศษ	 กรรมการและเลขานุการ
	 มีหน้าที่ 
	 1. จัดท�ำเครื่องมือประเมินผลการด�ำเนินงาน
	 2. สรุปและรายงานผลการด�ำเนินงานต่อหัวหน้าสถานศึกษา
	

ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ เอาใจใส่และ
เสียสละ เพื่อให้งานบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ บังเกิดผลดีแก่นักเรียนและองค์กร หากมีอุปสรรค
ใด ให้รายงานผู้อ�ำนวยการโรงเรียนปทุมพิทยาคม เพื่อก�ำกับ ดูแล ด�ำเนินการแก้ไขตามขั้นตอน
ต่อไป

สั่ง ณ วันที่ 23 มีนาคม พ.ศ. 2566

(นายจิรายุทธ อักษรพิมพ์)
ผู้อ�ำนวยการโรงเรียนปทุมพิทยาคม

คู่มือนักเรียน ครู และผู้ปกครอง96


